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» INTRODUCCION

En atencidn a lo establecido por el articulo 23 de la Ley General de Archivos, el que suscribe, Ing.
Jorge Enrique Leonardo Gutiérrez de Velasco Rodriguez, en mi caracter de Director General y Titular
del Area Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de Archivos del Aeropuerto
Intercontinental de Querétaro, S.A. de C.V., elaboré, presenté y publiqué el “Programa Anual de
Desarrollo Archivistico” (PADA) para el ejercicio 2022 en el mes de enero del mismo afio.

El denominado “Programa Anual de Desarrollo Archivistico” (PADA), es una herramienta orientada
hacia la mejora en la administracién de los archivos generados por el Aeropuerto Intercontinental
de Querétaro. S.A. de C.V., con la intencién de optimizar el funcionamiento y operacién de los
archivos generados en esta entidad y asi, implementar los mecanismos, procesos y metodologia en
el &mbito archivistico, con el fin de disefiar una estrategia en materia de gestién documental que
permita a esta Entidad Paraestatal, generar expedientes debidamente, organizados, clasificados,
disponibles de correspondencia, tramite, concentracion e historico.

Es por lo anterior que dando cabal cumplimento al ordenamiento legal mencionado en supralineas
a través de su articulo 26, se emite el presente Informe anual al programa anual de desarrollo
archivistico 2022 del Aeropuerto Intercontinental de Querétaro S.A. de C.V.

» INFORME

1) El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 del Aeropuerto Intercontinental de
Querétaro S.A. de C.V., sefiald los siguientes objetivos especificos:

e Capacitacidon para el personal que sera responsable de las diferentes areas en los
archivos de correspondencia, tramite, conservacion e histérico, en apego a la normativa
vigente (dimensién temporal de ejecucion, febrero a mayo 2022).

Observacién: Cumplimentado. Se informa que durante el primer semestre del
ejercicio 2022, se realizé una capacitacion en materia de archivos al diverso personal
que integra el Sistema Institucional de Archivos del AlQ.

e Formalizar el funcionamiento de Unidad de Correspondencia del Sistema Institucional
de Archivos del AlQ. (Dimensién temporal de ejecucion, febrero 2022).
Observacién: Cumplimentada. El personal responsable de la correspondencia de cada
Unidad Administrativa, asi como la Oficialia de Partes, pusieron en marcha la Unidad
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de Correspondencia obedeciendo a los lineamientos autorizados por el Sistema
Institucional de Archivos del AlQ; sin embargo, dicho acuerdo se formalizé hasta el
mes de agosto de 2022.

e Uso de los instrumentos de clasificacién archivistica dentro del sistema electrénico de
control archivistico (dimension temporal de ejecucién, marzo a mayo 2022).
Observacion: Cumplimentada. Las dreas generadoras que integran el Sistema
Institucional de Archivos del AlQ, fueron asignadas con usuario y contrasefia en el
sistema electrénico” REGESTUM”, asi como capacitadas en el uso de dicho sistema;
de forma periédica se realizan revisiones aleatorias en sistema para conocer los
avances de clasificacion archivistica.

e Formalizar el cien por ciento del archivo clasificado de concentracién conforme a lo

sefialado por los instrumentos de clasificacion archivistica de la Entidad. (dimensién
temporal de ejecucién, marzo a noviembre 2022).
Observacion: En proceso. Las dreas generadoras que integran el Sistema Institucional
de Archivos del AlQ, trabajan en conjunto con el responsable de Archivo de
Concentracién en la formalizacién de los expedientes, sin embargo, la carga laboral
inherente a sus puestos no les ha permitido avanzar de la manera que se tenia
proyectada, retrasando la cumplimentacion de este objetivo, mismo que se encuentra
proyectado para su cumplimiento en el ejercicio 2023.

e Adecuacion total de las instalaciones destinadas al archivo de trémite y concentracion
del AlQ (Dimensidon temporal de ejecucion, abril 2022).
Observacién: Cumplimentada. Se materializé de forma correcta la ampliacion de la
bodega de archivo; sin embargo, para el ejercicio 2023, se tiene contemplada la
ejecucion de una ultima etapa de ampliacién y mejora a dichas instalaciones.

e Establecer el calendario de bajas de expedientes denominados “Comprobacién
Administrativa Inmediata” y “Apoyo Informativo” (dimension temporal de ejecucidn,
marzo a abril 2022).

Observacién: Cumplimentada. Se llevaron a cabo las actividades de cotejo con las
Unidades Administrativas del AlQ, de la documentacién correspondiente, realizando
su identificacion y puesta en autorizacion de baja al érgano colegiado competente.

e Establecer el calendario de transferencias y bajas documentales, para que se lleve, en
tiempo y forma (dimension temporal de ejecucidn, junio a agosto 2022).
Observacién: En proceso. En atencién a las obras y espacios destinados para los
expedientes del AlQ, resulté imposible realizar la conclusién de acomodo definitivo
por areas y series documentales para la correcta transferencia documental, sin
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embargo, la reactivacién de estos trabajos se tiene programada dentro del ejercicio
2023.

e Publicar y poner a disposicién del piblico la informacién documental correspondiente,

asi como mantenerla actualizada en los medios electrénicos para dar cumplimiento a lo
estipulado en la Ley de Transparencia y acceso a la informacion.
Observacién: Cumplimentada. De forma trimestral esta Entidad Paraestatal realiza la
carga de informacién en materia de archivo dentro de la Plataforma Nacional de
Transparencia conforme a lo establecido en los ordenamientos legales
correspondientes.

2) El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 del Aeropuerto Intercontinental de
Querétaro S.A. de C.V., sefiald las siguientes actividades a realizar:

1.- Programa de Capacitacion.

- Gestionar la capacitacién del personal involucrado en archivos de tramite, correspondencia y
concentracién, teniendo como responsable a la Lic. Alejandra Espinosa Lambarriy el personal
a quien designe como apoyo.

Observacién: Cumplimentado.
2.- Formalizar la Unidad de Correspondencia.

- Realizar el acuerdo correspondiente a través del Organo Interno de Colegiado facultado e
informar a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, teniendo como responsable al
Area Coordinadora de Archivos del SIA del AIQ y Grupo Interdisciplinario del AlQ.

Observacion: Cumplimentado
3.- Uso de sistema electrdnico de Archivos.

- Capacitar internamente a los integrantes del SIA, a cargo del Area Coordinadora de Archivos
del SIA del AlQ vy el Lic. Jorge Daniel Cuéllar Diaz.

Observacion: Cumplimentado.
4.- Formalizar el Archivo de Concentracion.

- Acoplar la informacién de las Unidades Administrativas para la estandarizacion de los
expedientes clasificados como Concentracién, a cargo del Area Coordinadora de Archivos, el
Responsable de Archivo de Concentracién, los Responsables de Archivo de Tramite y Titulares
de las Unidades Administrativas.

Observacién: En proceso, proyectado para tenerse al cien por ciento durante el ejercicio 2023.
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5.- Adecuacion de instalaciones.

- Adecuar y poner en funcionamiento las nuevas instalaciones para el drea asignada al Archivo de
Concentracién y Tramite, asi como un area de trabajo para el personal del archivo, teniendo como
responsable a la Lic. Alejandra Espinosa Lambarriy a el personal a quien ella designe como apoyo.

Observacién: Cumplimentado y con aspiraciones de una nueva ampliacion para el ejercicio fiscal
2023.

6.- Calendario de transferencias.

- Programar de forma secuencial las transferencias de archivos. Responsables; Area Coordinadora
de Archivos, Responsable del Archivo de Concentracién y Responsables del Archivo de Tramite.

Observaciones: En proceso.
7.- Publicacién de instrumentos archivisticos en la plataforma Nacional de Transparencia.

- Ingresar la informacién de las Unidades Administrativas para la publicacion de estas en la
Plataforma Nacional de Transparencia.

Observacion: Cumplimentado.

» CONCLUSION

En atencién al andlisis realizado de las diversas actividades y objetivos planteados dentro del
“Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022” (PADA), se propone retomar con compromiso y
eficiencia, las actividades pendientes e incluirlas dentro del Programa correspondiente al ejercicio
2023, afirmando la correcta ejecucién de la mayoria de los objetivos planteados en beneficio del
actuar publico, asi como del desarrollo del Aeropuerto Intercontinental de Querétaro, S.A. de C.V.

ATENTAMENTE
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