[image: image1.png]NG

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

QUERETARO





AEROPUERTO INTERCONTINENTAL DE QUERÉTARO S.A DE C.V.
Trámite para adquisición de Tarjeta de Pensión Vehicular
TARJETA DE PENSIÓN VEHICULAR 
	1. DESCRIPCIÓN  

	La tarjeta de pensión vehicular permite a los empleados de las diferentes empresas establecidas dentro de las instalaciones del Aeropuerto Intercontinental de Querétaro contar con estacionamiento para sus vehículos a un precio preferencial, que cubre la estancia del automóvil por un periodo mensual. 


	2.REQUISITOS PARA SOLICITAR TARJETA DE PENSION VEHICULAR 

	   1. Ser empleado de alguna empresa establecida en las instalaciones del AIQ.
   2. Contar con Tarjeta de Identificación Aeroportuaria (TIA Vigente) al momento del trámite, en caso de ser piloto y/o sobrecargo contar con credencial oficial de la empresa (aerolínea) establecida en el AIQ.



	3. DOCUMENTACIÓN SOLICITADA  













             Copia
        Original
	Tarjeta de Identificación Aeroportuaria Vigente
	x
	

	Credencial oficial piloto o sobrecargo
	x
	

	Tarjeta de Circulación del Automóvil
	x
	

	FORMATO DE SOLICITUD DE TARJETA DE PENSIÓN VEHICULAR AIQ
	
	x

	POLÍTICAS DE BUEN USO DE LA TARJETA DE PENSIÓN VEHICULAR
	
	x

	TRAMITE PARA ADQUISICIÓN DE TARJETA DE PENSIÓN VEHICULAR
	
	x


	4. PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD 

	1. El solicitante entrega copia de su tarjeta de identificación aeroportuaria (TIA) vigente, en caso de ser piloto o sobrecargo deberá entregar copia de credencial oficial vigente establecida en el AIQ, copia de la tarjeta de circulación del automóvil, original del “FORMATO DE SOLICITUD DE TARJETA DE PENSIÓN VEHICULAR AIQ” completo y original de las “POLÍTICAS DE BUEN USO DE LA TARJETA DE PENSIÓN VEHICULAR” firmado y original del “TRAMITE PARA ADQUISICIÓN DE TARJETA DE PENSIÓN VEHICULAR”. No se aceptarán expedientes incompletos. 
2. El supervisor de estacionamiento entrega el Trámite completo a Coordinación Administrativa así como el corbatín, quien revisa y autoriza. Una vez autorizado, el supervisor de estacionamiento otorga el folio consecutivo de tarjetas de pensión a la solicitud.
3. El solicitante realizará el pago ya cuando se encuentre autorizada la solicitud de la cual deberá cubrir el pago de emisión y del mes en curso completo independientemente del día en que se le otorgue la tarjeta de pensión. 
4. Al haber realizado el pago el solicitante se le entregara la tarjeta de pensión, copia de las políticas de buen uso así como el corbatín que deberá portar en su vehículo. 



NOMBRE Y FIRMA

